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1.

OBIJETO

El presente procedimiento tiene por objeto definir la sistemética establecida por BREEAM ES para otorgar, mantener,
renovar, vigilar, suspender o retirar la certificacién al Personal Asesor.

2.

ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion a todos los Candidatos que deseen certificarse como Personal Asesor BREEAM ES
en uno o varios Esquemas, asi como a todos los Asesores certificados por BREEAM ES y a sus respectivas
Organizaciones Autorizadas.

Se excluye del alcance de este procedimiento la certificacién de Personal Asesor Internacional BREEAM En Uso, puesto
que queda bajo las directrices de BRE Global Ltd. Estos Asesores podran operar en Espafa como Asesores BREEAM ES
En Uso tras firmar un Contrato a fin de garantizar sus responsabilidades y obligaciones.

3.

o

DEFINICIONES

ASESOR : Aquella persona fisica que cumpla los criterios de competencia y requisitos técnicos y profesionales de
certificacion de Personal Asesor BREEAM ES, segun el correspondiente Esquema en el que se encuentre
certificado, que haya realizado el pago de la correspondiente Licencia y que disponga del documento de Licencia
de Asesor BREEAM ES.

BREEAM ES: Marca de la metodologia BREEAM para su uso y explotaciéon en Espafa. El Instituto Tecnoldgico de
Galicia (ITG) es la entidad depositaria de dicha metodologia para dicho territorio.

CANDIDATO BREEAM ES: Aspirante al proceso de certificacion como Personal Asesor BREEAM ES.

COMITE DE CERTIFICACION BREEAM ES: Organo de Gobierno responsable de la Certificacién de Personal Asesor
BREEAM ES.

CONTRATO DE LICENCIA BREEAM ES: Acuerdo de licencia que deberan firmar el Asesor Licenciado y su
Organizacion Autorizada, con BREEAM ES a fin de hacer efectiva la correspondiente licencia. En dicho acuerdo se
recogen las condiciones particulares y obligaciones de las partes.

ESQUEMA DE CERTIFICACION DE PERSONAL ASESOR BREEAM ES: Conjunto de requisitos establecidos para la
evaluacion y certificacion de las competencias necesarias para ser Personal Asesor BREEAM ES.

EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES: Examen que debe ser superado por los Candidatos para lograr su
certificacion como Personal Asesor BREEAM ES para cualquier de los esquemas BREEAM ES.

INFORME DE VERIFICACION BREEAM ES: Revisidn del Informe de Evaluacién/Informe de Auditoria del Asesor
BREEAM ES que realiza la Unidad de Verificacién BREEAM ES, en el que se indica los errores cometidos y el
resultado de la verificacion.

ITG: Instituto Tecnoldgico de Galicia.

LICENCIA BREEAM ES: Documento acreditativo (certificado) que otorga BREEAM ES al personal al que certifica
como Asesor BREEAM ES, que le confiere la capacidad de realizar evaluaciones de sostenibilidad de edificaciones,
registrar proyectos y realizar informes de evaluacion, para los Esquemas y Tipologias BREEAM ES que se
contemplen en el mismo.

ORGANIZACION AUTORIZADA: Persona fisica o juridica que gestiona las Licencias de sus Asesores BREEAM ES.
Incluye a profesionales liberales, auténomos y entidades. En el caso de Asesores que trabajen por cuenta ajena,
su empresa podra ser considerada Organizacién Autorizada. En el caso de que los ASESORES sean Auténomos o
Profesionales Liberales, ellos mismos tendran la consideracion de Organizacién Autorizada.

UNIDAD DE VERIFICACION BREEAM ES: Personal de BREEAM ES que cumple los requisitos establecidos en los
correspondientes perfiles de puesto de verificador BREEAM ES, cuya funcion es la de verificar los Informes de
Evaluacion/informes de Auditorfa de los Asesores BREEAM ES, de acuerdo a la garantia de calidad BREEAM ES
establecida en procedimiento PC-BREEAM-03.
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o VIGILANTE: Supervisor del Examen de Evaluaciéon BREEAM ES. Este serd un tercero independiente del proceso de
verificacion del Candidato.

4. DOCUMENTACION RELACIONADA

o Procedimiento PC-BREEAM-01-Esquemas BREEAM ES.

o Manual BREEAM ES VIVIENDA, IPC-BREEAM-01-04.

° Manual BREEAM ES URBANISMO, IPC-BREEAM-01-09.

o Manual BREEAM ES EN USO, IPC-BREEAM-01-10.

o Manual BREEAM ES NUEVA CONSTRUCCION, IPC-BREEAM-01-12

o Manual para Asesores Licenciados y sus Organizaciones Autorizadas, IPC-BREEAM-02-01.

o Baterfa de preguntas Examen de Evaluacion BREEAM ES Nueva Construccion, /PC-BREFEAM-05-02-NC
o Bateria de preguntas Examen de Evaluacion BREEAM ES Vivienda, /PC-BREEAM-05-03-VIV

o Baterfa de preguntas Examen de Evaluacién BREEAM ES Urbanismo, /PC-BREEAM-05-05-URB

o Baterfa de preguntas Examen de Evaluacion BREEAM ES En Uso, /PC-BREEAM-05-06-USO

o Equidad, validez, confiabilidad y desempefio general de los Exdmenes de Evaluacion BREEAM ES, IPC-BREEAM-
05-07.

o Tarifario BREEAM ES, IPC-BREEAM-02-02.

o Procedimiento PC-BREEAM-03-Garantia de Calidad BREEAM ES.

o Procedimiento PC-BREEAM-06-Cédigo de Conducta BREEAM ES.

o Procedimiento PC-BREEAM-07-Comité del Esquema y Comité de Certificacion BREEAM ES.
o Procedimiento PC-BREEAM-08-Criterios de Competencia de Asesores BREEAM ES

o Procedimiento PE-BREEAM-01-Reclamaciones y Apelaciones BREEAM ES.

o Procedimiento PS-BREEAM-04-Uso de Logotipos, Marcas y Certificados BREEAM ES.

o Procedimiento PS-BREEAM-06-Consultas BREEAM ES.

5. SISTEMAS DE CERTIFICACION DE PERSONAL ASESOR BREEAM ES

El sistema de certificacion de Personal Asesor BREEAM ES indica cudl es la sistemdtica a seguir para evaluar y validar
las competencias de un Candidato para realizar informes de evaluacién de proyectos. BREEAM ES emite distintos tipos
de certificacién de Personal Asesor, de acuerdo con los Esquemas y Tipologias BREEAM ES. Una licencia/certificado es
emitida para una Unica persona, en un Unico Esquema, y en caso de existir, para una o varias tipologias del Esquema
correspondiente.

Los distintos Esquemas en los que BREEAM ES certifica Personal Asesor son los siguientes:

o BREEAM® ES Nueva Construccién: Sistema de evaluacion y certificacion BREEAM ES aplicable a edificaciones no
residenciales, englobadas en las tipologias Comercial, Edificios Publicos y Otros Edificios.

Nota: Para poder realizar registros y evaluaciones A Medliaa, los Asesores deberan estar certificados en alguna de las tipologias del

esquema BREEAM ES Nueva Construccion.

o BREEAM® ES Vivienda: Sistema de evaluacién y certificacion aplicable a edificios de vivienda, incluyendo viviendas

unifamiliares y viviendas en bloque (plurifamiliares).

o BREEAM®ES Urbanismo: Sistema de evaluacion y certificacion aplicable al proceso de planificacién urbanistica en
dos etapas: planeamiento y urbanizacion.

o BREEAM® ES En Uso: Sistema de evaluacion y certificacion de aplicacion a edificios/bienes no residenciales que se
encuentren en fase de operacion y con al menos dos afnos de antigliedad.
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Cada una de estas certificaciones como Asesor BREEAM ES en un determinado Esquema (y Tipologia), le permitira al
Asesor registrar y evaluar proyectos en ese Esquema (y Tipologia) en el que esté certificado.

6. APROBACION Y REVISION DEL SISTEMA DE CERTIFICACION

6.1 Aprobacion
El proceso de certificacion de Personal Asesor se somete a la aprobacion del Comité de Esquema, que debe participar
y validar la definicion y desarrollo de:
> Metodologfa de Certificacion
o Pre-requisitos necesarios para el acceso a la Certificacion
o Trabajos y tareas del Asesor
o Competencias técnicas requeridas
o Método de evaluacion
o Metodologia de renovacién del personal Asesor

Todos los comentarios y la validacién final del esquema de certificacién por parte del Comité del Esquema deben ser
registrados en un acta con todos los comentarios o documentacion facilitada para la toma de decisiones.

6.2Revision
El esquema de certificacion tiene que ser revisado y validado por el Comité del Esquema en los siguientes casos:
o De forma periddica, segin necesidad, el esquema de certificacion deberd ser sometido a revision por parte del
Comité, teniendo en cuenta:
o Lasalvaguarda de la imparcialidad.
o Fiabilidad y equidad de los exdmenes de evaluacion
o Las reclamaciones y apelaciones
o Elfuncionamiento de la certificacion
o Larespuesta al mercado del esquema de certificacion

o Cada vez que se produzca una modificacién tanto técnica como legislativa, de mercado o que se de una mejora
propuesta por BREEAM ES que pudiera dar lugar a un cambio en el funcionamiento y, por lo tanto, una nueva
edicion del esquema de certificacién. En estos casos, la modificacién o mejora debera ser consensuada y
aprobada por el comité del Esquema.

o Peticion del propio Comité del Esquema.

7. REQUISITOS TECNICOS Y PROFESIONALES PARA LA CERTIFICACION DE
PERSONAL ASESOR BREEAM ES

Un Candidato para poder certificarse como Personal Asesor ha de cumplir los criterios de competencia establecidos en
el Procedimiento PC-BREEAM-08Yy los Requisitos, tanto técnicos como profesionales, establecidos para cada uno de
los Esquemas que se detallan a continuacion:

o Solicitar a BREEAM ES su certificacién como Personal Asesor BREEAM ES Nueva Construccion, Vivienda,
Urbanismo o En Uso, a través del Formato habilitado a tales efectos, haciendo constar su conformidad y la de su
Organizacion Autorizada.

o Obtener un minimo de 15 puntos de la siguiente lista:

e  Ser Asesor BREEAM licenciado en otro esquema o en otro pais. 15 puntos
e  Ser titulado Universitario en ramas técnicas o ambientales. 10 puntos
e  Poseer un master en Sostenibilidad en la Construccion. 10 puntos
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o

e Otra formacién acreditada en sostenibilidad o construccion sostenible. Tpunto por cada 25 horas,
hasta un maximo de 10 puntos
e 3 puntos por ano de experiencia (hasta un maximo de 6 puntos) en el &mbito de la construccion,
siendo necesario acreditar experiencia en alguno de los siguientes campos:
- Participacién en proyectos de arquitectura (disefio o construccion)
- Experiencia en obra en cargos de jefatura o gestion.
- Experiencia en Sostenibilidad en la construccién (desarrollo de estudios de reduccién de
consumo de agua, de reduccién de niveles acusticos, implantacion de norma UNE-EN ISO
14001 en obra o edificios; Analisis o evaluacion de coste-beneficio de medidas
medioambientales en construccién; etc.)

Haber realizado el Curso de Formacién en el Esquema correspondiente.
Aprobar en forma y plazo el Examen de Evaluacién correspondiente.
Abonar anualmente la Licencia de Asesor en el Esquema correspondiente.

Aceptar las condiciones particulares y obligaciones establecidas en el correspondiente Contrato de Licencia de
Asesor.

Para el esquema En Uso es necesario ser previamente Asesor Licenciado en Nueva Construccién.

Ademas, en el momento de proceder al registro de proyectos, el Asesor Licenciado debera:

o

8.

Disponer de una pdliza de responsabilidad civil profesional con cobertura minima econémica para reclamaciones
de 100.000 € para los Esquemas de Nueva Construccion o Vivienda y de 300.000 € para En Uso o Urbanismo. La
poliza tendra una duracion de al menos dos afos desde la finalizaciéon de la vigencia de su Licencia. Esta pdliza
debera ser contrata y mantenida por su Organizacién Autorizada.

PROCESO DE CERTIFICACION DE PERSONAL ASESOR BREEAM ES

El proceso de certificacion de Personal Asesor BREEAM ES puede consultarse graficamente en el Apartado 7.6. de este
documento. Para que un candidato obtenga la certificacién debera:

o

Entregar la solicitud de certificacion, que sera revisada por BREEAM ES, asegurando el cumplimiento de los
requisitos técnicos y profesionales necesarios.

Realizar con éxito el Examen de Evaluacién correspondiente al Esquema en el que desee certificarse.
Firmar el contrato de licencia BREEAM ES correspondiente.
Proceder al pago de la tarifa de Licencia correspondiente a través de su Organizacion Autorizada.

Obtener la aprobacién Comité de Certificacion BREEAM ES.

Todo aquel interesado en el proceso de certificacion podré solicitar a BREEAM ES informacion mas detallada del
proceso. BREEAM ES pondra a disposiciéon del interesado, al menos, la siguiente documentacion:

Copia del presente procedimiento

Copia del Procedimiento de Criterios de Competencias de Asesores BREEAM ES Nueva Construccion, Vivienda y
En Uso (PC-BREEAM-08).

Modelo de solicitud de certificacion (F-PC-BREEAM-05-04)
Cédigo de Conducta para Asesores BREEAM ES (PC-BREEAM-06)

Copia de las tarifas vigentes para la actividad de certificacion

8.1 SOLICITUD DE CERTIFICACION

El candidato a Asesor ha de presentar a BREEAM ES la solicitud correspondiente a su certificacién como Asesor. Para
ello utilizara el formato F-PC-BREEAM-05-04.
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La solicitud de certificacion sera revisada por un miembro del Equipo BREEAM ES dejando constancia de dicha revision
en el formato F-PC-BREEAM-05-11. Se anexara a la solicitud toda la documentacién enviada por el candidato y
aquella requerida por BREEAM ES para la aceptacion de la misma.

BREEAM ES dara respuesta a la solicitud del candidato aceptando o rechazando la solicitud si se cumplen o no los pre-
requisitos para acceder al proceso de certificacion. Los pre-requisitos han de cumplirse a fecha de la revision de
solicitud.

8.2EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES

El Examen de Evaluacién es un examen tipo test, obligatorio y presencial. El Examen de Evaluacién depende de cada
uno de los Esquemas BREEAM ES y de los criterios de competencias establecidos en el Procedimiento PC-BREEAM-08.

MATERIALES DE EXAMEN DE EVALUACION

Los exdmenes serdn preparados junto con sus soluciones de manera anticipada por la Unidad de Verificacion BREEAM
ES. Se enviaran en formato papel al Vigilante designado para tales efectos, en la fecha prevista, en un sobre cerrado y
sellado por BREEAM ES manteniendo la confidencialidad del mismo en todo el proceso. El Vigilante no podra abrir el
sobre hasta el inicio del mismo.

Se llevara a cabo un control para la rotacion de los exdmenes, de manera que al menos un 40% de las cuestiones de
cada Examen de Evaluacién BREEAM ES seran diferentes con respecto a la anterior convocatoria, a fin de garantizar
su objetividad y confidencialidad. La ecuanimidad de los mismos en las distintas convocatorias se basara en el grado
de dificultad de las cuestiones y sera analizada anualmente. Cada hoja de examen ira sellada por BREEAM ES.

Al inicio de la prueba, el Vigilante debera comprobar la identificacién inequivoca de los alumnos a través de su DNI.
Del N° de DNI se dejara constancia en el Examen. El Candidato tendra que firmar, en este momento, el Acuerdo de no
Divulgacion.

A la finalizacion del examen, el Vigilante recoge todos los exdmenes junto con el formulario de preguntas y la
encuesta de satisfaccion y el Candidato firma la hoja de devolucién de examen. Ningun Candidato puede abandonar
la sala hasta que se cumpla el tiempo de realizacion.

La correccién del Examen de Evaluacion serd realizada por un miembro de la Unidad de Verificacion y revisada por un
técnico del Equipo BREEAM ES con el fin de mantener la independencia en todo el proceso. Los resultados seran
enviados en un plazo de 15 dias habiles a través de un correo electrénico. No se podra designar como verificador de
una convocatoria de Examen al formador de un candidato especifico al que haya formado, por un periodo de dos
afnos desde la fecha de finalizacion de las actividades de formacion.

Las aulas en donde se llevara a cabo la prueba tienen que cumplir las siguientes condiciones:

o Las mesas tienen que ser lo suficientemente amplias para que el Candidato pueda disponer de toda la
documentacién necesaria sobre la mesa

o Tiene iluminacién natural y suficiente ventilacién

> Tiene proyector, pantalla de proyector y flip chart

o Se proporciona agua a todos los Candidatos durante la realizacién del Examen

El Vigilante deberd cumplir el perfil de puesto marcado y con todo lo indicado en el contrato realizado para tal efecto.
Ademas, para cada una de las Convocatorias tendré que cumplimentar el formato F-PC-BREEAM-05-22. Finalizada la
Convocatoria de Examen, un miembro del equipo de BREEAM ES realizard una encuesta telefénica a un Candidato
segun el formato F-PC-BREEAM-05-24.

Cuando un vigilante actle por primera vez en una convocatoria de examen, sera evaluado por otro vigilante o
miembro del equipo BREEAM ES. Esta evaluacion seré reflejada en el formato F-PC-BREEAM-05-22: “Guia y lista de
comprobacion para el vigilante de exdmenes” Solo si la evaluacion del vigilante es satisfactoria, podra a partir de
entonces vigilar los exdmenes en solitario.
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Una vez al afo, el equipo de BREEAM ES revisara los resultados de todas las Convocatorias y se realizard un analisis de
las competencias, evaluando si puede seguir desarrollando o no dicha actividad.

EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES NUEVA CONSTRUCCION / VIVIENDA

Se trata de un examen tipo test de 72 preguntas que ha de ser respondido por los Candidatos que deseen certificarse
como Asesores BREEAM ES Nueva Construccion / Vivienda.

El Candidato dispondra de 4 horas y 30 minutos para la resolucion del Examen de Evaluacion.

La estructura del Examen para cada uno de los Esquemas, permitira evaluar los criterios de competencias del siguiente

modo:

SECCION DEL
EXAMEN

NUMERO DE
PREGUNTAS

NUMERO

COMPETENCIAS

TIEMPO DE
REALIZACION

NUEVA CONSTRUCCION

Secciondela 1 a

8 preguntas por

Competencias transversales

la9

seccion

= 40 . - 2 horas y 30 minutos
la5 seccion (1 competencia por seccion)
Secciondela6a | 8 preguntas por 32 Competencias especificas 2 horas
la9 seccion (1 competencia por seccién)
VIVIENDA
i6 la 1 i | .
Secciondelala |8 prgguntas por 20 Competenaas.transversa.t?s 2 horas y 30 minutos
la 5 seccion (1 competencia por seccién)
Secciondela6a | 8 preguntas por 3 Competencias especificas 2 horas

(1 competencia por seccién)

Para superar con éxito el Examen, el Candidato tendra que responder correctamente, al menos, el 60% de las
preguntas de cada una de las secciones. Para su desarrollo podra consultar toda la documentacién que considere
pertinente: Manual Técnico BREEAM ES Nueva Construccion/Vivienda, Manual del Asesor, etc. Durante la realizacion
del mismo, los Alumnos no podran disponer de teléfono ni ordenador.

El examen serd supervisado por un Vigilante o un Examinador.

En el caso de obtener la calificacién de SUSPENSO, el Candidato podra realizar nuevamente el Examen previo pago de
la tasa del proceso de Certificacion de Personal. Transcurridos 12 meses desde la realizacion de la formacion, si el
Candidato no ha superado el Examen, debera realizar nuevamente al Curso de Formacién BREEAM ES

correspondiente.

EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES EN USO

Se trata de un examen tipo test de 30 preguntas que ha de ser respondido por los Candidatos que deseen certificarse
como Asesores BREEAM ES En Uso.

Para este Examen el Candidato dispondra de 2 horas para su resolucion.

La estructura del Examen permitirad evaluar los criterios de competencias del siguiente modo:

SECCION DEL EXAMEN

NUMERO DE PREGUNTAS

NUMERO TOTAL COMPETENCIAS
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Seccioén 1 10 preguntas por seccion 10 Competencia 1
Seccién 2 10 preguntas por seccion 10 Competencia 2
Seccién 3 10 preguntas por seccion 10 Competencia 3

Para superar con éxito el Examen y obtener un APROBADO, el Candidato tendra que responder correctamente, al
menos, el 60% de las preguntas de cada una de las secciones. Para su desarrollo podra consultar toda la
documentacién que considere pertinente. Durante la realizaciéon del mismo, los Alumnos no podran disponer de
teléfono ni ordenador.

El examen serd supervisado por un Vigilante o un Examinador.

En el caso de obtener la calificacion de SUSPENSO, el Candidato podré realizar nuevamente el Examen previo pago de
la tasa del proceso de Certificacion de Personal. Transcurridos 12 meses desde la realizacién de la formacion, si el
Candidato no ha superado el Examen, debera realizar nuevamente al Curso de Formacién BREEAM ES
correspondiente.

EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES URBANISMO

Se trata de un examen tipo test de 25 preguntas que ha de ser respondido por los Candidatos que deseen certificarse
como Asesores BREEAM ES Urbanismo.

Para este Examen el Candidato dispondra de 90 minutos para su resolucion.

Para superar con éxito el Examen, el Candidato tendra que responder correctamente, al menos, el 60% de las
cuestiones. Para su desarrollo podra consultar toda la documentacion que considere pertinente: Manual Técnico
BREEAM ES Urbanismo, Manual del Asesor, etc. Durante el mismo, los Alumnos no podran disponer de teléfono ni
ordenador.

El Examen serd supervisado por un Vigilante o un Examinador.

En el caso de obtener la calificacion de SUSPENSO, el Candidato podré realizar nuevamente el Examen previo pago de
la tasa del proceso de Certificacion de Personal. Transcurridos 12 meses desde la realizacion de la formacion, si el
Candidato no ha superado el Examen, debera realizar nuevamente al Curso de Formacién BREEAM ES
correspondiente.

8.3DEPOSITO DE LICENCIA

Un Candidato con el Examen BREEAM ES superado tendra un plazo de 12 meses, a contar desde su aprobacién, para
realizar el depdsito de la Licencia correspondiente. Durante este plazo, el Candidato no dispondra de la certificaciéon
hasta el momento del pago correspondiente, tras la decision favorable del Comité de Certificacién BREEAM ES.

Este depdsito ha de hacerse efectivo a través de la Organizacion Autorizada del Candidato. Las tarifas se contemplan
en el Tarifario publicado a través de la web www.breeam.es.

Superados estos 12 meses, si el Candidato no ha realizado el depésito de Licencia, debera actualizar sus competencias
de acuerdo al siguiente esquema:

e Para periodos sin activacion de licencia de entre 12 y 24 meses, el Candidato debera superar de nuevo el
Examen de Evaluacion BREEAM ES y proceder a la activacién de la licencia dentro de este plazo.

e  Superados los 24 meses sin activacion de licencia y sin la correspondiente actualizacién de competencias, el
Candidato debera iniciar de nuevo el proceso de formacion y certificacion.
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Nota: £n caso de publicacion de nuevas versiones de los Manuales Técnicos BREEAM ES, durante los plazos
establecidos anteriormente, el Comité de Certificacion BREEAM ES evaluara si los cambios en los Manuales afectan a
la competencia técnica de los Candidatos, en cuyo caso podra ser necesario que los Candidatos inicien de nuevo el
proceso de certificacion.

8.4EVALUACION Y DECISION DE CERTIFICACION

El Comité de Certificacion serd responsable de la certificacion de Personal Asesor, asegurando el cumplimiento del
proceso y requisitos anteriormente descritos.

La Unidad de Certificacion cumplimentara un Informe de Certificacién en el que anotara los resultados del Examen de
Evaluacién de cada Candidato, asi como el cumplimiento o no de los requisitos establecidos para certificarse como
Asesor.Este informe de Certificacion sera revisado, junto con toda la documentacion relativa a cada Candidato, por el
Comité de Certificacion a fin de adoptar la decision oportuna.

Un resultado POSITIVO comportard cumplimiento de los requisitos de certificacién por parte del Candidato, una
correcta formalizacién de solicitud de certificacidn, un resultado de verificacion del Examen de Evaluacion de
APROBADO, y el pago de Licencia correspondiente. En caso de incumplimiento de alguno de estos requisitos, el
resultado serd NEGATIVO.

El resultado serd comunicado al Candidato por la Unidad de Certificacion.

8.5EMISION DE CERTIFICADOS

A cada persona certificada como Asesor BREEAM ES se le asignara un cédigo identificativo. Ademas BREEAM ES
emitird un certificado acreditativo de su condicién, del que se enviara copia al titular. BREEAM ES se mantiene como
Unico propietario de los certificados.

El titular y, en su caso, su Organizacion Autorizada debera firmar un Contrato con BREEAM ES para hacer efectiva la
licencia. En dicho contrato se recogeran las condiciones particulares y obligaciones de todas las partes, las condiciones
tarifarias, los derechos de propiedad intelectual, la vigencia de la licencia, las condiciones para su suspension, rescision
o renuncia, la subcontratacion a terceros, la confidencialidad y el régimen juridico, asi como la obligatoriedad por
parte de la Organizacion Autorizada a contratar una pdliza de responsabilidad civil profesional.

BREEAM ES enviara a la Organizacién Autorizada un email con el listado de Asesores Licenciados, cuando requiere
actualizacion. Ademas por correo postal enviard, cuando sea de aplicacién, una copia del contrato de licencia
correspondiente.

Una vez firmados los documentos y abonada la tarifa de licencia correspondiente por parte de la Organizacién
Autorizada, el Candidato sera certificado como Asesor, pudiendo a partir de ese momento, registrar proyectos y
realizar evaluaciones de los mismos con fines de certificacion, segun el correspondiente Esquemas y Tipologias para
los que ha sido certificado como Asesor. El uso de los certificados y logotipos se hara de acuerdo a lo establecido en
el Procedimiento PS-BREEAM-04-Uso de Logotipos, Marcas y Certificados BREEAM ES.

BREEAM ES utilizara el siguiente sistema de codificacion para sus Certificados de Asesor y los Contratos de Licencia:

8.5.1 CODIFICACION DE LOS CERTIFICADOS DE ASESOR BREEAM ES (LICENCIAS
BREEAM ES)

BREEAM ES utilizara el siguiente sistema de codificacién de sus licencias: B + ES + N° DE 3 DIGITOS + ABREVIATURA
ESQUEMA BREEAM ES, donde:

o B, indicacion de BREEAM
° ES, indicacion de Espafia
o N°DE 3 DIGITOS, se corresponde con una serie de tres nimeros correlativos

o ABREVIATURA ESQUEMA BREEAM ES, del siguiente modo:
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o NC, para el Esquema BREEAM ES Nueva Construccion
o VIV, para el Esqguema BREEAM ES Vivienda

o URB, para el Esquema BREEAM ES Urbanismo

o USO, para el Esquema BREEAM ES en Uso
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8.6 DIAGRAMA DE FLUJO DE LA CERTIFICACION DE PERSONAL ASESOR BREEAM ES

DIAGRAMA DE FLUJO PARA CERTIFICACION DE PERSONAL ASESOR BREEAM ES

INICIO DEL PROCESO DE

-
o

No aprobacidén

CERTIFICACION (CANDIDATO)

SOLICITUD CERTIFICACION <
COMO PERSONAL ASESOR VERIFICACION DE SOLICITUD DE

e CERTIFICACION, REQUISITOS DEL — ¢ESCORRECTA? ~—|
CANDIDATO Y ABONO DE TASAS

EXAMEN DE EVALUACION BREEAM ES

A
T

¢APROBADO?

Si

CANDIDATO APROBADO

RENOVACION CERTIFICACION ASESOR BREEAM ES

(licencia Asesor BREEAM ES)

A

aprobacion

COMITE DE CERTIFICACION

BREEAM ES

I

RENOVACION CERTIFICACION ASESOR BREEAM ES

[Solicitud de renovacién automatica 15 dias finalizacién vigen cia]

A

ENVIO: LICENCIA ASESOR
BREEAM ES + CONTRATO DE
LICENCIA + CARTADE LICENCIA

*

ACTUALIZACION WEB
BREEAM ES Y DIFUSION

APROBACION

CERTIFICACION ASESOR BREEAM ES

COMITE DE CERTIFICACION

Plazo méximo sin Licencia: 12 meses

v

BREEAM ES

NO APROBACION
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9. MANTENIMIENTO Y VIGILANCIA DE LA CERTIFICACION DE ASESOR
BREEAM ES

La certificacion de Personal Asesor BREEAM ES tendrd un mantenimiento anual, 12 meses desde el abono de la tarifa
correspondiente. Una vez transcurrido dicho periodo el Asesor certificado debera proceder al pago de la cuota de
mantenimiento, solicitando la misma a BREEAM ES.

Transcurrido un plazo de 15 dias desde la fecha de fin del mantenimiento anual sin el pago correspondiente, se
suspendera o retirara la condicion de Asesor BREEAM ES para el Esquema en el que estaba certificado.

El Comité de Certificacion BREEAM ES vigilara la certificacion de Personal Asesor BREEAM ES de acuerdo a lo
establecido en este procedimiento y en el Procedimiento PC-BREEAM-03-Garantia de Calidad BREEAM ES.

10.SUSPENSION Y RETIRADA DE LA CERTIFICACION DE ASESOR

10.1 SUSPENSION TEMPORAL

La suspension de la totalidad o parte del alcance de un certificado supone la prohibicién, mientras dure la suspensién,
de hacer referencia a la condicion de Personal Asesor BREEAM ES, al uso del certificado (Licencia) de Asesor y a la
realizacion de informes de evaluacion. La suspensién de la certificacién de Personal Asesor BREEAM ES tiene caracter
temporal y no podra prolongarse mas de 24 meses. En caso de superar este plazo, la suspension se transformara
automaticamente en retirada de la certificacién.

Las causas de suspension de la certificacién de Personal Asesor BREEAM ES:
1. Impago de las cuotas de mantenimiento anual de Licencias BREEAM ES hasta un maximo de 24 meses.
2. Solicitud de suspension voluntaria de la certificacion.

3. Sitres Informes de Evaluacion sucesivos que hayan pasado una Verificacion Completa, reciben cada uno No
Conformidades por mas del 50% de los Requisitos verificados, BREEAM ES podra suspender temporalmente
la Licencia del Asesor y exigirle a éste que actualice sus competencias técnicas en el Esquema
correspondiente.

En el caso de BREEAM ES En Uso, si tres Informes de Evaluacién sucesivos que hayan pasado una
Verificacidon Completa reciben cada uno No Conformidades en mas del 25% de las cuestiones BREEAM ES
podra suspender temporalmente la Licencia del Asesor y exigir a éste que actualice sus competencias
técnicas en este Esquema.

Las suspensiones seran acordadas por el Comité de Certificacién y seran notificadas al interesado por correo
electrénico, con excepcion de las ocasionadas por el impago de las cuotas de mantenimiento anual de licencias hasta
un maximo de 24 meses que seran automaticas,

Sien un plazo de 10 dias habiles el interesado no muestra disconformidad ni interés en la subsanacion de su
suspension ésta serd llevada a cabo.

En caso contrario, el Comité de Certificacion podra reconsiderar su decision a la vista de la documentacion e
informacion de subsanacion que presente el interesado.
10.2 RECUPERACION DE LA SUSPENSION TEMPORAL

Para recuperar la certificacion a lo largo del plazo de suspension se establecen los siguientes requisitos:

o Caso 1: Para periodos sin pago de la cuota del mantenimiento anual de la Licencia de Asesor BREEAM ES
durante 12 meses desde el Ultimo mantenimiento de la misma.

La licencia de Asesor para el Esquema correspondiente se recuperara mediante el pago de la
correspondiente tarifa.

o Caso 2: Para periodos sin pago de cuota del mantenimiento anual de la Licencia de Asesor BREEAM ES
durante periodos de entre 12 y 24 meses desde el Ultimo mantenimiento de la misma.
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Para este caso, el Asesor suspendido de certificacién debera superar de nuevo el Examen de Evaluacion
BREEAM ES y abonar la correspondiente tarifa de licencia dentro de este plazo.

o Caso 3: Para suspensiones motivadas por la baja calidad de los informes de verificacion presentados por el
Asesor, apartado 8.1.3.

Para recuperar la licencia, el Asesor debera tomar las acciones que el Comité de Certificacién le indique para
demostrar la actualizacion de sus competencias técnicas en el Esquema.

El Comité de Certificacion analizara el caso concreto del Asesor y propondra alguna o todas de las siguientes
medidas, segun estime relevante y factible en cada caso:

e La Unidad de Verificacién realizard un informe que identifique los problemas especificos que han
causado la suspensién e identificara las competencias en que el Asesor necesita mejorar.

e El Asesor asistira a una sesion de formacion especifica (online o presencial) en torno a las
competencias a mejorar.

e El Asesor realizard un examen que evalle estas competencias para demostrar que ha mejorado su
comprension de las mismas.

e La Unidad de Verificacion realizard una auditoria “In Situ”, segun se describe en el procedimiento
PC-BREEAM-03-Garantia de Calidad.

e La Unidad de Verificacion asistird a una Reunion de Evaluacién, segun se describe en el
procedimiento PC-BREEAM-03-Garantia de Calidad.

Una vez realizadas las acciones oportunas, el Comité de Certificacion decidira si activa la licencia del Asesor o si se

retira de forma definitiva.

Si la licencia se activa de nuevo, la Unidad de Verificacion harad un seguimiento de los 3 siguientes proyectos del
Asesor y dard cuenta de sus resultados al Comité de Certificacion. El Comité de Certificacion procedera a la retirada
definitiva si 2 de esos proyectos obtienen mas de un 50% de No Conformidades en la primera revision de los
informes de evaluacion.

La subsanacion se tendra que llevar a cabo como méximo dentro de los 12 meses desde la fecha de suspension
temporal.

En caso de publicacion de nuevas versiones de los Manuales Técnicos, el Comité de Certificacion evaluara si los
cambios en los Manuales afectan a la competencia técnica de los Asesores suspendidos de certificacion, en cuyo caso
podria ser necesario que los mismos inicien de nuevo el proceso de certificacion.

10.3 RETIRADA DE LA CERTIFICACION DE ASESOR

La retirada de la certificacion supone la pérdida de la condicion de personal certificado como Asesor y los derechos
relativos a la misma. Supone la prohibicién de hacer referencia a la condicién de personal certificado como Asesor
BREEAM ES, al uso del certificado (Licencia) de Asesor y a la realizacion de informes de evaluacion. Las retiradas de las
certificaciones implicaran la retirada del listado en la pagina web de BREEAM ES.

Las causas de la retirada de la certificacién de Personal Asesor:

1. Impago de las cuotas de mantenimiento de la certificacion de Asesor durante un plazo superior a 24 meses.

2. No cumplimiento de las condiciones establecidas para la recuperacion de la suspensién temporal de la
certificacion de Asesor.

3. Solicitud de retirada voluntaria de la certificacion.

Las retiradas de certificaciones de Asesor motivadas por la baja calidad de los informes de verificacion seran acordadas
por el Comité de Certificacion,. Todas las retiradas de certificaciones de Asesor seran notificadas al interesado por
correo electronico.

Los certificados de personal Asesor retirados no son recuperables.
Si se desea volver a obtener una certificacién como Asesor en el Esquema BREEAM ES correspondiente a la retirada,

se deberd iniciar el proceso de certificacion de nuevo.
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11.PROCESO DE RENOVACION DE LA CERTIFICACION DE ASESOR BREEAM
ES

Los certificados de Personal Asesor emitidos tendran una vigencia de cinco afios consecutivos en el Esquema en el que
estan licenciados, desde la fecha de la toma de decisién positiva del Comité de Certificacion.

BREEAM ES notificard al Asesor, con una antelacion minima de tres meses, el final del periodo de vigencia de su
certificacion, mediante comunicado escrito dirigido a la direccion que conste en la Base de Datos BREEAM ES. La no
recepcion por la persona certificada del comunicado enviado informando del final del periodo de validez de la
certificacion no eximira del cumplimiento de lo indicado en este apartado.

El Comité de Certificacion evaluara la renovacion del Asesor de modo que se asegure la competencia en los esquemas
en los que el Asesor esta acreditado. Para ello evaluaré la calidad de los Informes de Evaluacién/Auditoria BREEAM
presentados por el Asesor.

BREEAM renovara la licencia del Asesor si durante el periodo de vigencia de la licencia:
e El Asesor ha certificado al menos 1 proyecto en el nimero establecido de tres intentos, y
e No haya certificado mas de 2 proyectos superando el nimero establecido de tres intentos.

En caso de resolucion favorable por parte del Comité de Certificacion, éste renovara la certificacion, siempre tras el
correspondiente depdsito de la tarifa establecida.

No podran optar a la renovacion los Asesores que hayan perdido la certificacion por caducidad o retirada, tal y como
se describe en el apartado anterior. En este caso deberan optar por una nueva certificacion tal y como se indica en el
presente procedimiento. Caso de no solicitarse la renovacion antes del vencimiento del periodo de validez, se perdera
la certificacion debiendo solicitarse una nueva certificacion.

12.INFORMACION SOBRE PERSONAS CERTIFICADAS

BREEAM ES mantendra actualizado, como minimo mensualmente, un listado de las personas que se encuentran
certificadas como Asesores. Este listado contendra el nombre y apellidos del titular del certificado, el esquema
BREEAM ES en el que se encuentra certificado, los datos de su Organizacién Autorizada, y estara disponible para
cualquier persona interesada en la pagina web de BREEAM ES.

13.CONFIDENCIALIDAD

BREEAM ES ha establecido las medidas necesarias para asegurar la confidencialidad de la informacién a que tenga
acceso en el desarrollo de su actividad de certificacién.

En particular se prestara especial cuidado en mantener absoluta confidencialidad sobre los resultados de los procesos
de verificacion de Examen de Evaluacién, con el fin de no perjudicar en ningin momento a los candidatos a

la certificacion.

BREEAM ES podré mostrar informacién relativa a las verificacion e informes de sostenibilidad a entidades relacionadas
con la acreditacion o certificacion de ITG como, por ejemplo: ENAC, AENOR, BRE Global, Ltd.
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14. REGISTROS

REGISTRO CONSERVACION | TPODESOPORTE  ([3ChUacion  CONSERvacion | FORMATOS

Contrato de Licencia BREEAM ES gglizcéijMdESCertificacién Papel/informatico | Area BREEAM ES | 10 afos E—;ECE-EEAEE?M-OS-M_Contrato de Licencia
BREEAM ES License Agreement Direccion BREEAM ES | Papel/informatico | Area BREEAM ES | 10 afos FA';CG;BrEEEfM'OS'O” EN_BREEAM ES License
Licencia BREEAM ES VIVIENDA :QiEdEaAdegscertiﬁcadén Papelinformatico | Area BREEAMES | 10 afios \F/]\P/(I:E'ERDEAEAM'OF’ ~02-VIV_Licencia BREEAM ES
Licencia BREEAM ES VIVIENDA ENAC :QiEdEaAdeE Scertiﬁcadén Papelinformatico | Area BREEAMES | 10 afios E-FEECE-EEAEE?'\\Z-\%\JO;A\/lv ENAC_Licencia
Licencia BREEAM ES EN USO EQiE‘]EléXjMdiscemﬁcadé” Papelinformatico | Area BREEAM ES | 10 afios E'SP;:IBSEEAM'05'02'USO-Lice”da BREEAM
Licencia BREEAM ES EN USO ENAC :QiEdEaAdegscertiﬁcadén Papelinformatico | Area BREEAMES | 10 afios E’;;E'ABEAEES'\EA&IOS;%Z'USO ENAC_Licencia
Licencia BREEAM ES URBANISMO :QiEdE"’Adeiscertiﬁcadén Papelinformatico | Area BREEAMES | 10 afios E'SPE;BBRAEI\E@';/'A'OOF’ -02-URB_Licencia BREEAM
tlcoeﬁg_lraRgFéEcEgl\l\/ll ES NUEVA ;J;IiEdEideESCertificacién Papel/informatico Area BREEAM ES | 10 afios ’F\I-SE\-/IISA\REIEC,)A\NI\Q:&SU-SSIEIJCN_Licencia BREEAM ES
s oo oK | e S | s | s || N e
zsfé)sr(r)r;eBc;(EECAe'\rAtiEgacién de Personal ;J;IiEdEideESCertificacién Papel/informatico Area BREEAM ES | 10 afios E—:ﬁi}?cF;IECIiEQ]MéF({)EEZ?\;IIEgInforme de
s ol s R | e | s | msicnss | s | IG5 60 e
e e S O | Uk R | o | e || TSNS T e e i
Hoja de devolucién de Examenes ;J;IizcéitjMdESCertiﬁcacién Papel/informatico | Area BREEAM ES | 10 afos FH;CEISEZZ‘/ZTUSE); ile examen

Formulqrio de respuesta Examen de Unidad de Certificacién . ’ F-PC-BRE.EAI\/I-OS-12-NC

Evaluacién BREEAM ES Nueva Papel/Informético Area BREEAM ES | 10 anos Formulario RESPUESTA EXAMEN BREEAM ES

Construcciéon

BREEAM ES

NUEVA CONSTRUCCION
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REGISTRO

Formulario de respuesta Examen de

RESPONSABLE DE SU
CONSERVACION TIPO DE SOPORTE

Unidad de Certificacion

LUGAR DE
CONSERVACION

TIEMPO DE
CONSERVACION Refiluies

F-PC-BREEAM-05-19-VIV

Evaluacién BREEAM ES Vivienda BREEAM ES Papel/Informético Area BREEAM ES | 10 afios Formulario RESPUESTA EXAMEN BREEAM ES
VIVIENDA
. . P F-PC-BREEAM-05-21-URB
Formulario de respuesta Examen de Unidad de Certificacion | o Jinformatico | Area BREEAM ES | 10 afios Formulario RESPUESTA EXAMEN BREEAM ES
Evaluacién BREEAM ES Urbanismo BREEAM ES
URBANISMO
. . e F-PC-BREEAM-05-20-USO
Formulario de respuesta Examen de Unidad de Certificacion | o Jinformatico | Area BREEAM ES | 10 afios Formulario RESPUESTA EXAMEN BREEAM ES
Evaluacién BREEAM ES En Uso BREEAM ES EN USO
Acuerdo de no divulgacion Examen de Unidad de Certificacién " ; F-PC-BREEAM-05-17 ACUERDO DE NO
Evaluacién BREEAM ES BREEAM ES Papel/informatico | Area BREEAM ES | 10 afios DIVULGACION
. . - . P F-PC-BREEAM-05-22-GUIA Y LISTA DE
\G/iu'i?a{]is;z (]Eliéfno;i;oé’&c'g,\;’i? el :Q'EdE‘ZdeE Scert'f'cac'on Papelinformatico | Area BREEAM ES | 10 afios COMPROBACION PARA EL VIGILANTE DE
9 EXAMENES BREEAM ES
. Unidad de Certificacién " _ F-PC-BREEAM-05-23 — HOJA DE CONTROL
Hoja de Control del Examen BREEAM ES Papel/Informatico Area BREEAM ES | 10 afios DE EXAMEN
Evaluacién del Vigilante por parte de un Unidad de Certificacién Papel/informatico Area BREEAM ES | 10 afios F-PC-BREEAM-05-24 — EVALUACION DEL

Candidato

BREEAM ES

VIGILANTE POR PARTE DEL CANDIDATO
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